
  
 

ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE STATALE "ALDO PASOLI" 
Via Dalla Corte, 15 - 37131 Verona 

 
Circolare n. 52      /ts                                           Verona,    04/10/2010  
p.v._____ 

AI  DOCENTI 
AL DIRETTORE S.G.A. 
AL  PERSONALE NON DOCENTE 

 
 
 
OGGETTO: INCARICHI ANNO SCOLASTICO 2010/2011  
 

Si portano a conoscenza i nominativi dei docenti che comunicheranno con questa 
Presidenza per i problemi connessi alla loro funzione. Tali  docenti sono stati individuati sulla base 
della propria disponibilità tramite la presentazione di progetti sulla base di quanto emerso in sede di 
Collegio docenti del 06/09/10 e  30/09/2010.  

Eventuali ulteriori disponibilità saranno comunicate urgentemente a questa Dirigenza. 
Tutti i referenti dei progetti e responsabili di reparto comunicheranno con questa Presidenza 

e con la Segreteria nel pieno rispetto degli orari di apertura (10.30–13.00) attraverso i collaboratori 
e le funzioni strumentali che per questioni d’ufficio e di necessità avranno la possibilità di 
comunicare direttamente con la segreteria stessa.  

Il sottoscritto riceverà tutte le componenti mediante appuntamento.  
   

LA PRESENTE VALE ANCHE COME NOTIFICA DI NOMINA  
CHE SARÀ SUCCESSIVAMENTE FORMALIZZATA 

 
COORDINATORI DI MATERIA 

Devono farsi carico di promuovere il coordinamento di materia per armonizzare le attività 
da svolgere, soprattutto per le  classi parallele. 

Il  coordinatore è anche chiamato a  collaborare  alla  stesura delle eventuali proposte per il 
piano acquisti (per le discipline di cui non è previsto l'uso di laboratorio). 
 

ELENCO COORDINATORI DI MATERIA 
 

Diritto ed Economia  prof.  DE CICCIO 
Educazione Fisica  prof.  BENINI 
Economia Aziendale  prof.  ORLANDI NEUMANN 
Geografia Economica  prof.  CAPPELLARO                                              
Informatica Gestionale  prof.  FRANCULLO 
Lettere (biennio)  prof.  GUGLIELMI 
Lettere (triennio)  prof.  BRUNELLI 
Lingue straniere  prof.  SOAVE 
Matematica (biennio)                         prof. TESTA  
Matematica (triennio)  prof.  AZZINI 
Religione cattolica  prof.  GANZAROLLI 
Scienze integrate                                prof.  RAINERO 
Scienza della Materia  prof.  RAINERO 
Scienza della Natura  prof.  RAINERO 
Sostegno  prof.  MENINI 
Informatica - Trattamento testi  prof.  LUGHEZZANI 
 



  
 

 
RESPONSABILI DI REPARTO 
 

I responsabili svolgono un ruolo importante per  l'organizzazione didattica nei casi in cui 
l'attività scolastica è  svolta  nei reparti  o  palestre oppure venga integrata  nei  laboratori,  in 
biblioteca o tramite il servizio audiovisivo. 

Essi  sono  il  punto di riferimento obbligatorio  non  solo  dei docenti, ma anche del 
personale non docente, per la programmazione  dell'attività didattica nei laboratori ecc., da un 
punto di vista organizzativo. 

Il responsabile è poi punto di riferimento tanto della Presidenza  che  degli Uffici coordinati 
dal Dirigente per  la  definizione delle esigenze e la formalizzazione delle richieste di acquisto. 
 

ELENCO RESPONSABILI DI REPARTO, LABORATORI, AULE SPECIALI: 
 

Laboratori di informatica  prof.      RIZZO 
Responsabile di rete prof.      RIZZO 
Responsabile sito Pasoli prof.      FRANCULLO 
Laboratorio di Chimica                        prof.      RAINERO 
Laboratorio di Fisica                         prof.      RAINERO  
Laboratorio Linguistico                       prof.      GALLETTA 
Palestre                                     prof.      BENINI 
Sussidi Audiovisivi - Biblioteca                 prof.      GANZAROLLI 
Uffici   DSGA   CRISTOFORETTI 
 
 
I PRESIDENTI  DELEGATI  E SEGRETARI VERBALIZZANTI NEI  CONSIGLI  DI CLASSE 

 
I  presidenti  delegati  ed i segretari  verbalizzanti  dei  vari Consigli di Classe svolgono un 

ruolo essenziale per la correttezza (anche dal punto di vista delle responsabilità  amministrative) dei 
lavori del Consiglio. 

Il  presidente delegato del Consiglio di Classe risulterà  anche l'elemento di raccordo tra i 
docenti della classe e la  Presidenza,  in  merito  a tutti i problemi che sono  riferiti  a  quella classe. 

Vanno evidenziate le specifiche, delicate responsabilità  attribuite  alla funzione svolta da 
tali docenti, data anche la  Legge sulla trasparenza di tutti gli atti amministrativi. 

Ogni riunione deve essere accuratamente verbalizzata. Il registro – verbale verrà ritirato in 
segreteria e riconsegnato entro massimo 3 giorni successivi alla seduta di lavoro. 

Il segretario verbalizzerà eventuali entrate e uscite dei docenti diverse da quelle prestabilite 
con indicazione dell’orario. 

Eventuali giustificazioni saranno presentate al Dirigente scolastico con le consuete 
modalità.  

In  caso  di assenza del segretario  designato,  lo stesso presidente  delegato del Consiglio di 
Classe provvederà  alla surroga temporanea del segretario  

 
ELENCO DELEGATI-COORDINATORI E SEGRETARI DEI CONSIGLI DI CLASSE: 

 
CLASSE DOCENTE DELEGATO        DOCENTE SEGRETARIO 
 
1A  (A,FeM)   prof. CANTELMI          prof. PATUZZI 
1B  (A,FeM)   prof. RODELLA       prof. RAINERO 
1C  (A,FeM)   prof. GUGLIELMI       prof. TOFFALI 
1D  (A,FeM)   prof. RODRIQUEZ   prof. FARA 
                            



  
 

CLASSE DOCENTE DELEGATO        DOCENTE SEGRETARIO 
 
2AI          prof. AVESANI          prof. NASTASI 
2BI          prof. GALLETTA       prof. LUGHEZZANI 
2CI         prof. RIGHETTI       prof. NORI 
2DI        prof. DE FALCO                     prof. SOAVE                 
2EI prof. MANGONE   prof. PASQUETTO 
 
3AI             prof. PEGORARO     prof. ZAMPIERI 
3BI          prof. SINIGAGLIA       prof. VASTANO 
3AM          prof. CACCIAVILLANI            prof. AZZINI 
3BM          prof. ZUMERLE    prof. FRANCULLO 
3CM          prof. CABRINI                        prof. GRUTTADAURIA 
 
4AI          prof. TESTA   prof. SALERNO 
4BI          prof. BRUNELLI       prof. CECCHI 
4AM         prof. CINTER  prof. DE MARCH 
4BM         prof. ANNECHINI          prof. TRICARICO 
4CM           prof. ASCENZIONI                   prof. FRANZOGNA 
 
5AI          prof. ORLANDI NEUMANN     prof. TAMBURINI 
5BI          prof. DE CICCIO           prof. RIZZOTTI VLACH 
5AM          prof. PANCALDI         prof. GALLIMBERTI  
5BM          prof. RUFFO  prof. BELLINI 
5CM prof. PILLONI         prof. SPASARI 
  
 
UFFICIO PRESIDENZA 
È costituito dal Dirigente scolastico e dai docenti collaboratori: 
prof. RUFFO 
prof. RIZZO 
 
FUNZIONI STRUMENTALI (P.O.F) 
Area 1: prof. TESTA   
Area 2: prof. CANTELMI 
Area 3: prof. PANCALDI 
Area 4: prof. PATUZZI 
 
COMITATO DI VALUTAZIONE DEL SERVIZIO INSEGNANTI 
Sulla base delle votazioni effettuate nel Collegio, sono risultati eletti come membri i professori:  
effettivi:   proff.  TESTA - NASTASI - GANZAROLLI - RODELLA 
supplenti: proff.  RODRIQUEZ - GALLETTA 
 
COMMISSIONE FORMULAZIONE ORARIO LEZIONI 
Responsabili:  proff. RUFFO  
 
COMMISSIONE AUTONOMIA 
Membri: proff. CANTELMI – PATUZZI – GANZAROLLI  - GUGLIELMI – PANCALDI - 
RAINERO – ORLANDI NEUMANN - TESTA 
     
COMMISSIONE TECNICA DI ISTITUTO - COMMISSIONE ACQUISTI 
Membri  proff. BENINI - GALLETTA - RAINERO - RIZZO  



  
 

 
 
BIBLIOTECA 
Sulla base delle votazioni è stato nominato come responsabile il  prof. GANZAROLLI.  
Il prof. prenderà contatti con i vari coordinatori di materia in occasione delle scelte relative 
all'ampliamento della dotazione della biblioteca. Tutte le richieste devono essere corredate da una 
motivazione di acquisto. 
Tutti i docenti sono invitati a collaborare per l'utilizzo, da parte degli alunni, di tale importante 
strumento, per cui si rimanda ad apposita circolare. 
 
REPARTO AUDIOVISIVI 
Responsabile è il prof. GANZAROLLI. Il reparto mette a disposizione  dei docenti audiocassette, 
videocassette e CD ROM per  uso  didattico. 
 
COMPITI, FUNZIONI E RESPONSABILITA’ RELATIVE AL T.U. 81 DEL 15/05/2009 COME 
DA ALLEGATO ELENCO   
 
SICUREZZA DEI LAVORATORI 
Responsabile prof.ssa TESTA 
 
DOCENTE REFERENTE PER LA PARTECIPAZIONE  STUDENTESCA  
Referente prof.ssa CANTELMI 
 
PROGRAMMA NAZIONALE SCUOLA APERTA 
REFERENTI LE QUATTRO FUNZIONI STRUMENTALI:  
Area 1: prof. TESTA   
Area 2: prof. CANTELMI 
Area 3: prof. PANCALDI 
Area 4: prof. PATUZZI 
 
COMMISSIONE ELETTORALE 
componente docente       : ANNECHINI – GRIGOLI  
componente non docente: BISSOLO ANTONIO 
genitore                           : GRAZIOLI MARIA GRAZIA (madre di Bellamoli Giulio cl.4AM)  
alunna                              : BIRTELE SARA (classe 4BM) 
 
ADDETTI AL PRIMO SOCCORSO 

1) VENDRELL GIOVANNA (ATA)  
2) ZOPPI LUCIANA (ATA) 
3) GELMINI DESIDERIO (ATA) 
4) BENINI DARIA (DOCENTE) 
5) MATTAREI PAOLA (DOCENTE) 
6) TOSO SUSANNA (ATA) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
 

 
 
 

PROGETTI DI ISTITUTO PER L’ANNO SCOLASTICO 2010/2011 
N.B. LE AREE SI RIFERISCONO ALLE AREE RICOPERTE DALLE FUNZ. STRUM. 

 

AREA 1 – FUNZIONE STRUMENTALE  PROF. SSA TESTA    
 
PROGETTO OLTRE I PROGRAMMI… 
Responsabile prof. ANNECHINI 
 
PROGETTO SPORTELLO HELP  
Responsabile prof. TESTA 
 
PROGETTO RECUPERO POMERIDIANO 
Responsabile prof. TESTA 
  
PROGETTO STUDIO ASSISTITO 
Responsabile prof. - TESTA 
           
PROGETTO ATTIVITÀ SPORTIVE 
Responsabile prof. BENINI 
 
PROGETTO EDUCAZIONE ALL'EUROPA      
Responsabile prof. TRICARICO    
 
PROGETTO OBBLIGO DI  ISTRUZIONE 
Responsabile prof. TESTA 
 
PROGETTO “INSEGNAMENTO PER CLASSI FLESSIBILI “ 
Responsabile prof. TESTA 
 
PROGETTO”TEATRO: CI VUOLE UN ALTRO SGUARDO”  
Responsabile prof. CARLI 
 
 
 
PROGETTI PER LA FORMAZIONE DEL PERSONALE DOCENTE E/O ATA: 
 
PROGETTO SICUREZZA NELLA SCUOLA: CORSI DI FORMAZIONE ANTINCENDIO E 
PRIMO SOCCORSO (T.U. 81 DEL 15/05/2009) PER DOCENTI E ATA 
Responsabile prof. PANCALDI    
 
ATTIVITA’ DI TUTOR PER STUDENTI  UNIVERSITARI DI SCIENZE MOTORIE 
Responsabile prof. MATTAREI 
 
AGGIORNAMENTO L. 196/2003 
Responsabile prof. PANCALDI    

 
 
 



  
 

AREA 2 – FUNZIONE STRUMENTALE PROF.SSA CANTELMI 
 
 
PROGETTO ORIENTAMENTO SCUOLE MEDIE E CLASSI SECONDE  
Responsabile prof. ANNECHINI 
 
PROGETTO RIORIENTAMENTO SCOLASTICO  
Responsabile prof. GUGLIELMI 
 
PROGETTI VARI  OBIETTIVO SALUTE: 
 
a)  EDUCAZIONE ALIMENTARE – RESPONSABILITÀ E SERENITÀ NELL’ASSUNZIONE 

DEL CIBO 
Responsabili proff. CANTELMI – GUGLIELMI                     

 
b)  EDUCAZIONE RESPONSABILE ALL’AFFETTIVITÀ ED ALLA SESSUALITÀ 

Responsabili proff. CANTELMI – GUGLIELMI 
 

c)  SPORTELLO CIC  
Responsabili proff. CANTELMI - GUGLIELMI 

 
d)  IL FUMO: COME DIRE NO 

Responsabile prof. CANTELMI  
 
e)  L’ALCOOL: NO ALCOOL SE PARTY 

Responsabile prof. CANTELMI  
 
f)  EDUCAZIONE STRADALE.: PATENTINO (CERTIFICATO IDONEITÀ ALLA GUIDA 

DEL CICLOMOTORE) 
Responsabili prof. RAINERO 
  

g)  EDUCAZIONE STRADALE.: PER UNA COSCIENZA DEL RISCHIO INCIDENTI 
Responsabili proff. TAMBURINI - RAINERO  

 
h)  LE DROGHE: CONOSCERLE PER EVITARLE 

Responsabile prof. CANTELMI 
 

h)   LE DROGHE: DIPENDENZA E DANNI PERMANENTI 
      Responsabile prof. CANTELMI 
 
i)   EDUCAZIONE AMBIENTALE, PIANETA TERRA: UNICA CASA 
      Responsabili proff. RAINERO – GANZAROLLI 
 
PROGETTO ACCOGLIENZA 
Responsabili proff. CANTELMI  
 
PROGETTO PALLAVOLO SERALE 
Responsabili proff. ANNECHINI  
 
 
 
 



  
 

(Segue area 2)  
 
 
PROGETTO PERCORSO DI INTEGRAZIONE DEGLI ALLIEVI STRANIERI NEL QUADRO 
DI INTESE TERRITORIALI E DI RETE 
Responsabile prof. GUGLIELMI 
 
PROGETTO IL QUOTIDIANO IN CLASSE 
Responsabili prof. GUGLIELMI 
 
PROGETTO ORIZZONTI 2010 – UNA RETE TERRITORIALE PER L’ORIENTAMENTO IN 
OBBLIGO FORMATIVO 
Responsabile Preside TERESI 
 

 
 
 
 
 



  
 

AREA  3 – FUNZIONE STRUMENTALE  PROF.SSA PANCALDI 
 
 
PROGETTO ITINERA - ORIENTAMENTO PER STUDENTI CLASSI 4^ E 5^ CON 
COMITATO ORIENTAMENTO  
Responsabile prof.ssa PANCALDI          
Referenti per classe (salvo diversa indicazione dei Consigli di Classe di ottobre):        
4AI  Zampieri -  4BI  De Ciccio   - 4AM  Cinter        - 4BM  Annechini  – 4CM  Ascenzioni 
5AI Orlandi    -  5BI Mangone      - 5AM Pancaldi     - 5BM  Ruffo         - 5CM  Pilloni  
 
PROGETTO COORDINAMENTO VIAGGI DI ISTRUZIONE E VISITE GUIDATE  
prof.: PANCALDI  
 
PROGETTO SCUOLA IMPRESA  
prof.: PANCALDI  
 
PROGETTO GIOVANI ED ARTE  
prof.: PANCALDI  
 
PROGETTO FISCO A SCUOLA IN COLLABORAZIONE CON L’AGENZIA DELLE 
ENTRATE VERONA 1 
Responsabile prof. PANCALDI  
 
PROGETTO SCHOOL@T.HOSPITAL – PROVINCIA DI VERONA   
Responsabile prof. RIZZO 
 
PROGETTO CISCO SISTEM LOCAL ACCADEMY” 
Responsabile prof. RIZZO 
 
PROGETTO CERTIFICAZIONE MOS – I.T. ACCADEMY 
Responsabile prof. RIZZO 
 
PROGETTO ECDL (PATENTE EUROPEA DEL COMPUTER) 
Responsabile Preside TERESI  
 
PROGETTO COORDINAMENTO AREA DI  PROGETTO 
Responsabile prof. PANCALDI 
 
PROGETTO “JOB,  ORIENTA“ 
Responsabile prof. PANCALDI 
 
PROGETTO “STAGES AZIENDALI” PER ALUNNI 
Responsabile prof. PANCALDI 
 
 
 



  
 

AREA  4 – FUNZIONE STRUMENTALE  PROF.  PATUZZI 
 
 
PROGETTO CONTINUITA’ CON LA SCUOLA MEDIA  
Responsabile prof. PATUZZI 
 
PROGETTO CINEFORUM IN LINGUA TEDESCA E FRANCESE PER STUDENTI,  
Responsabile prof. RIZZOTTI VLACH                                        
 
PROGETTO CORSI SERALI DI LINGUA: INGLESE-TEDESCA-SPAGNOLA PER ADULTI     
Responsabile prof.  PATUZZI   
 
PROGETTO LINGUA 2000 
Responsabile prof. SOAVE 
 
PROGETTO CERTIFICAZIONE ESTERNA 
Responsabile prof. SOAVE                                        
  
PROGETTO MADRELINGUA  
Responsabile prof. RIGHETTI 
 
PROGETTO “ON STAGE”…… A TEATRO IN LINGUA STRANIERA 
Responsabile prof. RIGHETTI 
 
PROGETTO “STAGE LINGUISTICO IN GRAN BRETAGNA” 
Responsabile prof. RIGHETTI 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                  (Preside Ignazio Teresi) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Destinatari: Sala docenti – Dirigente scolastico - Collaboratori – Direttore S.G.A. - Ufficio personale –  Ufficio Didattica – Ufficio  
                    contabilità – Centralino – 4 Funzioni strumentali – Cartella progetti –  

 



  
 

 
 

DELEGHE DOCENTI COLLABORATORI A.S. 2010//2011 
 

 
 
ASPETTO ORGANIZZATIVO E GESTIONALE: 
 
 
Al collaboratore Prof.ssa RUFFO FRANCA 
 
Sostituisce il Dirigente scolastico in caso di assenza secondo normativa. E inoltre: 
 
 segretaria del Collegio docenti; 
 firma i libretti di permesso, ritardi ed uscite anticipate; 
 mantiene regolari collegamenti con le segreterie addette alla didattica ed al  personale; 
 segue i problemi dell’orario; 
 accoglie i nuovi docenti; 
 contribuisce al miglioramento delle condizioni di lavoro del docente; 
 cura con l’altro collaboratore la sostituzione dei colleghi assenti; 
 autorizza le assemblee dei genitori e degli alunni; 
 gestisce il tempo-scuola (flessibilità orario in collaborazione con il responsabile del P.O.F.); 
 segue il corso I.G.E.A.; 
 responsabile della Sala Professori e delle bacheche adibite ad Albo di Istituto. 
 coordina le attività di tutoraggio connesse alla formazione universitaria dei docenti e 

all’immissione in ruolo dei nuovi docenti (in collaborazione con  la  funzione  strumentale 
n. 3); 

 
Al collaboratore Prof. RIZZO ANGELO vengono attribuiti i seguenti compiti:   
 
Sostituisce il Dirigente scolastico in caso di assenza secondo normativa. E inoltre;  
 
 firma i libretti di permesso, ritardi ed uscite anticipate; 
 mantiene regolari collegamenti con le segreterie addette alla didattica ed al  personale; 
 cura con l’altro collaboratore la sostituzione dei colleghi assenti; 
 collabora con il responsabile del P.O.F. per le attività di aggiornamento, raccogliendo 

proposte al fine di elaborare un piano per i docenti dell’Istituto; 
 autorizza le assemblee dei genitori e degli alunni; 
 gestisce l’ambiente scolastico; 
 accoglie proposte e nuovi progetti da coordinare; 
 coordina il reparto di informatica compreso il corso MERCURIO; 
 Rapporti con le scuole: avvia realmente la possibilità di costituire una rete con altri istituti 

anche non dello stesso ordine di scuola, per supportare i docenti in sperimentazioni 
didattiche innovative, in linea con la riforma dei cicli. 

  
 

 
 
 
 

 
 



  
 

            ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE “ALDO PASOLI” DI VERONA 
 
 

SERVIZIO PREVENZIONE E PROTEZIONE A. S. 2010/2011     
 
Gestore :   DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
Responsabile (R.S.S.P): ING. AMBRA LUCA    
 
 
COMPITI, FUNZIONI E RESPONSABILITÀ SONO CHIARAMENTE ASSEGNATI E 
DISTRIBUITI RISPETTANDO LE COMPETENZE PROFESSIONALI. (T.U. DEL 15/05/2009). 
 
                                             
Assegnato  delega  per:  
 
Informazione e formazione Delegato :   PANCALDI MARTA 
 
Emergenze  Delegato :   RAINERO RENATO  
 
Antincendio  Delegato :   CALIARO CARLO  
 
Vie di fuga  Delegato :   RAINERO RENATO  
 
Distribuzione energie  Delegato :   TOGNELLA STEFANO 
 
Primo soccorso  Delegato :   VENDRELL JUANA 
 
Dispositivi di protezione individuale  Delegato :   TOFFALI TIZIANO 
 
Impianti  elettrici  Delegato :   TOGNELLA STEFANO 
 
Illuminazione  Delegato :  TOGNELLA STEFANO  
 
Comfort  Delegato :   _____________________ 
 
Barriere architettoniche  Delegato :   RAINERO RENATO 
 
Aule speciali  : fisica  Delegato :   RAINERO RENATO 
 
Aule speciali  :  chimica  Delegato :   RAINERO RENATO 
 
Aule  speciali  : Informatica  Delegato :   RIZZO ANGELO 
 
Aule  speciali  :  palestre  Delegato :   BENINI DARIA 
 
Uffici  Delegato :   CRISTOFORETTI  MIRIAM 
 
 
(la presente sarà esposta all’albo d’Istituto, al Centralino, in Sala professori ed in segreteria) 
 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
       (Preside Ignazio Teresi) 


